Yamakawa

Advocacia e Consultoria

AVISO DE PRIVACIDADE E PROTEGAO DE DADOS

O Aviso de Privacidade tem por finalidade informar aos titulares como o YAMAKAWA ADVOCACIA E
CONSULTORIA coleta, armazena, utiliza e protege, as operac¢des de tratamento de dados pessoais
realizadas no/pelo escritério.

1. INTRODUCAO:
O YAMAKAWA ADVOGADOS E CONSULTORES ASSOCIADOS S/S, inscrita no CNPJ sob o n.2

05.930.476/0001-45, com sede na SC/NORTE QUADRA 01 BLOCO E, n2 50, SALAS 915 E 916, Bairro
ASA NORTE, BRASILIA - DF, tem como atividade principal:

Codigo CNAE Descricao
69.11-7-01 Servicos advocaticios

Nosso escritério é referéncia por sua atuagao no Direito Trabalhista, prestando servigos de
consultoria e defesa dos interesses dos clientes em juizo, sem descuidar da seguranca,
transparéncia, eficiéncia e respeito na gestdo das informacdes dos titulares de dados
(prospects, clientes, contrapartes, colaboradores, estagidrios, advogados associados,
empregados e visitantes do website do escritério), que compartilham conosco suas
informacgdes pessoais, para que possamos prestar nossos servicos com a responsabilidade
esperada de um agente de tratamento de dados.

Nosso objetivo é garantir que vocé esteja bem-informado sobre como seus dados pessoais
sdo coletados, utilizados, armazenados, compartilhados e protegidos, seguindo
rigorosamente a Lei Geral de Protecdo de Dados-LGPD e demais regulamentacdes
relevantes, como por exemplo a Lei n2 8.906/64, dentre outras.

Convidamos vocé a ler, atentamente, este AVISO para entender melhor nossas praticas de
privacidade e protecdo de dados, e como estamos empenhados em garantir a seguranca e
integridade dos dados pessoais sob nossa responsabilidade.



2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988.

Estatuto da Advocacia, Lei n.2 8.906, de 04 de julho de 1994.

Lei Geral de Proteg¢dao de Dados Pessoais-LGPD, Lei n.2 13.709, de 14 de agosto de 2018.
ABNT NBR ISO/IEC 27000:2018. Tecnologia da Informagdo — Técnicas de seguranca da informacg&do
— Visdo geral e vocabulario.

ABNT NBR ISO/IEC 27001:2022. Seguranca da informac&o, seguranga cibernética e protecdo a

privacidade — Sistemas de gestdo da seguranca da informacdo - Requisitos.

ABNT NBR ISO/IEC 27002:2022. Seguranca da informacdo, seguranca cibernética e protecdo a

privacidade — Controles de seguranca da informacao.

ABNT NBR ISO/IEC 27005:2023. Seguranca da informac8o, seguranca cibernética e protecdo a

privacidade — OrientacOes para gestao de riscos de seguranca da informacao.
ABNT NBR ISO/IEC 27701:2019. Técnicas de seguranca — Extensdo da ABNT NBR ISO/IEC 27001 e
ABNT NBR ISSO/IEC 27002 para gestdo da privacidade da informagdo — Requisitos e diretrizes.

3. TERMOS E DEFINICOES
Para os efeitos deste documento, aplicam-se os seguintes termos e defini¢Ges:

Termo Definicao

Agentes de | o controlador e o operador

tratamento

Ameaca potencial causa de um incidente indesejado, que pode provocar danos a um

sistema, individuo ou organizagao

Anonimizacao

Processo pelo qual um dado relativo ao Titular ndo possa ser identificado,
considerando a utilizagdo de meios técnicos razodveis e disponiveis na ocasido de
seu tratamento.

Ativos de Informacgdo

sdo todos os elementos relevantes na produgdo, emissdao, armazenamento,
comunicacdo, exibicdo e recuperacdo de informacdes de valor para o
YAMAKAWA, consistem em:

a) informacdo em si, em seus mdltiplos formatos (papel, digital, texto,
imagem, dudio, video, transmissdo verbal, entre outros);

b) 0Os equipamentos, sistemas e infraestrutura que suportam essas
informacdes; e

c) as pessoas que usam as informacdes e que tém o conhecimento dos
processos de tratamento do escritério.

Autoridade  nacional
de Protec¢do de Dados -

ANPD

orgdo da administragdo publica responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o
cumprimento da LGPD em todo o territdrio nacional

Banco de dados

Conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em varios
locais, em suporte eletrénico ou fisico




Confidencialidade

Propriedade em que se garante que a informacgado seja acessivel apenas aqueles

autorizados a ter acesso.

Controlador

O YAMAKAWA, quando a ele competirem as decisGes referentes ao tratamento

de dados pessoais (contencioso);

Dado anonimizado

Dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, considerando a utilizagdo de
meios técnicos razodaveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento;

Dado pessoal

informacdo relacionada a pessoa natural identificada (nome, RG e CPF), ou
identificdvel (Dados de contato como o enderego, Telefone particular, Telefone
corporativo, E-mail particular, E-mail corporativo);

Dado pessoal sensivel

dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgdo religiosa, opinido AVISO ,
filiagdo a sindicato ou a organizagdo de carater religioso, filosofico ou politico,
dado referente a salide ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando

vinculado a uma pessoa natural;

Dado Pseudonimizado

Dado tratado para perder a possibilidade de associagdo, direta ou indireta, a um
individuo, sendo pelo uso de informagdo adicional mantida separadamente pelo
controlador em ambiente controlado e seguro;

Data Protection

Officer-DPO

Encarregado;

Disponibilidade

Propriedade da informacdo, de estar disponivel e ser passivel de utilizagdo, de
acordo com as necessidades de uma entidade Autorizada.

Dispositivo mével

entende-se qualquer equipamento eletrénico com atribuicdes de mobilidade,
tais como: notebooks, tablets, smartphones, pendrives, cameras e outros.

Dispositivo
corporativo

é qualquer equipamento (dispositivo mével) de propriedade do YAMAKAWA, que
esteja tombado na empresa, como parte do seu patrimonio.

Encarregado

Pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal de
comunicagao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional
de Protegdo de Dados (ANPD);
Dentre suas atribuicdes, estao:

a) Aceitar reclamagBes e comunicagBes dos titulares, prestar
esclarecimentos e adotar providéncias;

b) Receber comunicagdes da ANPD e adotar providéncias;

c) Orientar os funcionarios e os contratados da entidade a respeito das
praticas a serem tomadas em relagao a protecdo dos dados pessoais;

d) Executar demais atribuices determinadas pelo controlador ou
estabelecidas em normas complementares.

Equipamentos de TI Computadores, smartphones, notebooks, tablets ou qualquer outro

equipamento mével que possua acesso a rede e a informagdes da organizagao.

Incidente evento que pode consistir ou poderia levar a uma disrupc¢do, perda, emergéncia
ou crise de seguranca dos ativos de informagao.
Integridade Propriedade de precisdao e completude dos dados tratados.

Lei Geral de Protegdo
de Dados Pessoais —
LGPD

Lei n°13.709 de 14 de agosto de 2018




Operador

Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento
de dados pessoais em nome do controlador e conforme a finalidade por este
delimitada, ndo sendo seu colaborador;

Relatdrio de Impacto a

Documenta¢do do controlador que contém a descricdo dos processos de

Protecdo de Dados | tratamento de dados pessoais que podem gerar riscos as liberdades civis e aos

Pessoais direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e mecanismos de
mitigacdo de risco.

Seguranga da | Tem como objetivo blindar os ativos do YAMAKAWA contra acessos ndo

Informagdo autorizados, alteragdes indesejadas, indisponibilidades, vazamentos, invasGes
aos sistemas/redes e perdas de dados/informagdes.

Terceiros Sdo todos os prestadores de servigos, trabalhadores terceirizados, parceiros
comerciais e fornecedores com quem o YAMAKAWA compartilha dados pessoais.

Titular Pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de
tratamento, por exemplo: colaboradores e clientes do YAMAKAWA

Tratamento Toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,

producgado, recepgao, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmissao,

distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo,

avaliagao ou controle da informagdo, modificagdo, comunicagdo, transferéncia,
difusdo ou extragao;

Uso compartilhado de
dados

Comunicagdo, difusdo, transferéncia internacional, interconexdao de dados
pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados pessoais por érgaos
e entidades publicos no cumprimento de suas competéncias legais, ou entre
esses e entes privados, reciprocamente, com autorizagdo especifica, para uma ou
mais modalidades de tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre
entes privados;

Para os fins desta AVISO , termos e defini¢cdes que ndo estiverem aqui descritos, observarao as
definicdes estabelecidas na LGPD, ou nas Resolu¢des/Regulamentacdes/Guias da ANPD.

4. OBIJETIVO

Este AVISO tem como objetivo apresentar as diretrizes para o tratamento de dados pessoais
coletados e processados pelo YAMAKAWA ADVOGADOS E CONSULTORES ASSOCIADOS S/S,
garantindo a protegao da privacidade e dos direitos fundamentais de liberdade e de expressdo dos
titulares dos dados.

5. ABRANGENCIA

As disposi¢cdes aqui contidas aplicam-se a todas as atividades de tratamento de dados pessoais
realizadas pelo YAMAKAWA ADVOGADOS E CONSULTORES ASSOCIADOS S/S, abrangendo todas as
areas (carteiras), colaboradores (empregados — permanentes ou temporarios, prestadores de
servico e estagiarios), fornecedores, parceiros e terceiros que atuem em nome do escritério, ou
tenham acesso aos seus sistemas e bancos de dados.



6.

PRINCIPIOS PARA O TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Este escritério compromete-se com a integridade, transparéncia e seguranca no tratamento dos

dados pessoais, alinhando suas praticas a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD),

especialmente os seguintes principios:

a)

b)

Finalidade: garantir que a coleta de dados pessoais tenha propdsitos bem definidos,
legitimos e declarados, prevenindo desvios de finalidade no seu processamento
Adequagao: o tratamento dos dados pessoais mantém-se estritamente alinhado as
finalidades anunciadas aos titulares, assegurando compatibilidade com o contexto da
coleta.

Necessidade: limitar a coleta de dados pessoais ao estritamente necessario para cumprir
com as finalidades estabelecidas, evitando coletas excessivas ou irrelevantes.

Livre Acesso: assegurar aos titulares o acesso as informacgdes sobre o tratamento de seus
dados, de maneira gratuita, transparente e simplificada.

Qualidade: garantir aos titulares a exatidao, clareza, relevancia e atualizacdo dos seus dados
pessoais, conforme a necessidade e finalidade do tratamento.

OBS: Os TITULARES sdo responsdveis pela veracidade dos dados informados ao escritério,
sejam seus ou de terceiros, (devendo se certificar que possuem autorizacdo para fornecer
dados de terceiros, e assumindo responsabilidade exclusiva sobre este ato).
Transparéncia: oferecer informacGes claras e acessiveis aos titulares sobre como seus
dados sdo tratados, incluindo os agentes envolvidos no processo.

Seguranga: implementar medidas de seguranca, técnicas e administrativas, para
salvaguardar os dados pessoais contra acessos ndo autorizados, bem como situagdes
acidentais ou ilicitas que possam comprometer a sua integridade.

Prevencao: adotar praticas proativas para prevenir danos que possam surgir do tratamento
de dados pessoais.

N3do discriminagdo: assegurar que os dados pessoais ndo serdo utilizados para fins
discriminatorios, abusivos ou ilicitos.

Responsabilizagdo e prestagdo de contas (accountability): assumir a responsabilidade de
demonstrar ativamente a conformidade com as normas de protecdo de dados pessoais,
validando a eficacia das medidas de seguranca implementadas.

6.1. Seguranca da Informagao

O YAMAKAWA ADVOGADOS E CONSULTORES ASSOCIADOS S/S preocupa-se com a seguranca dos

dados

pessoais tratados pelo/no escritério; por este motivo, utiliza medidas técnicas e

organizacionais de seguranga da informacgdo, visando assegurar a sua privacidade e proteger todos

os dados constantes nos ambientes (fisicos/digitais) do escritério, conforme nossa Politica de

Segurancga da informacéo.



Atengdo: No caso de Comunicagao por e-mail:
a) quando o YAMAKAWA ADVOGADOS E CONSULTORES ASSOCIADOS S/S envia um e-mail para
os clientes, pedimos a notificacdo de quando eles recebidos;

b) todos os e-mails que enviamos, sdo corporativos e usam o dominio @yamakawa.adv.br;

Ressaltamos que, devido ao avango tecnoldgico, ndo ha sistema de seguranga infalivel/inviolavel,
motivo pelo qual o escritério ndo se responsabiliza por qualquer dano, perda ou extravio de
informacdes dos titulares causados por conduta de terceiros, bem como, em situacbes decorrentes
de caso fortuito ou forca maior.

Nosso escritério adota medidas cabiveis para remediar as consequéncias de eventuais incidentes
de seguranca e, caso ocorram, informara ao titular do dado e a Autoridade Nacional de Protec¢do de
Dados — ANPD, garantindo a devida transparéncia.

7. IDENTIFICAGAO DOS TITULARES E ENQUADRAMENTO DO ESCRITORIO COMO AGENTE DE
TRATAMENTO

A LGPD regula o tratamento de dados pessoais (art. 1°da LGPD), e considera como titulares: pessoas
naturais/fisicas (art. 2° do CC) identificadas/identificaveis, a quem se referem os dados pessoais que
sdo objeto de tratamento (art. 5°, V da LGPD) por este escritério. Os principais titulares de dados
tratados no escritdrio, sdo:

a) Colaboradores/sdcios/CEO/estagiarios/auxiliares da limpeza;

b) Clientes;

c) Prospects;

d) Prestadores de servico e Fornecedores;

e) Base legada (arquivo morto);

Considerando-se a relacdo do escritério com os titulares de dados, e a base legal para o tratamento
dos dados destes titulares, podemos enquadrar o escritério como:

Titular Base legal Classificagdo como agente

Clientes Art. 7°, V LGPD Vide item 7.1

Colaboradores celetistas | Art. 7°, 1l e V LGPD Controlador

(contrato CLT)

Estagiarios Art. 7°,V LGPD Controlador conjunto

PJ, sdcios, CEO Art. 7°, V LGPD Controlador

Prestadores de servicos e | Art.7° VLGPD Controlador ou controlador

fornecedores conjunto (conforme o disposto no
contrato)




Base legada

Art. 7°, IX LGPD Controlador

7.1. Clientes

A definicdo do tipo agente de tratamento de dados (controlador/operador), perante o CLIENTE,
dependera do tipo de servicos prestado pelo escritdrio, a saber:

preventiva/
Consultiva

preventivas para antever problemas e, assim, evitar litigios.

Servigo Descricao Tipo de agente
prestado
Consulta Andlise do caso, e aconselhamento, baseado no ordenamento | Controlador
juridico vigente, e apresentacgao de opcoes legais
para resolver a situagdo.
Assessoria Fornecimento de orientacgdo (e suporte) legal continuo, Controlador
juridica para pessoas fisicas ou juridicas.
Advocacia A advocacia preventiva é constituida por um conjunto de a¢des | Operador

Conciliagdo ou
media¢ao

(Lei n°
13.140/2015 e
art. 165 do CPC)

Técnica de negociagdo (heterocompositiva e adjudicatdria) na qual
um terceiro imparcial, indicado ou aceito pelas partes, as ajuda a
encontrar uma solugdo de seus conflitos, através de métodos
autocompositivos.

Obs.:

negociacdo entre as partes, mas ndo toma decisdes sobre

o terceiro atua de forma a facilitar a comunicacdo e a

o tratamento de dados pessoais.

N3o se aplica

Processo
administrativo

a) Se o] advogado coleta informacdes
diretamente do cliente e decide como usar esses dados p
ara construir uma defesa.

b) Se o advogado recebe instrucdes detalhadas do cliente e
apenas executa tarefas especificas,

como enviar documentos ou preencher formularios, segui

ndo as diretrizes do cliente

a) Controlador

b) Operador

Processo judicial

Os advogados tém autonomia para decidir

como manejar os dados de seus clientes para melhor
representa-los em juizo.

Controlador

Comunicagoes e
Mensagens

O escritério podera enviar comunicagbes e mensagens aos
USUARIOS cadastrados em seu SITE, ou clientes em geral, utilizando
todo o tipo de tecnologias e meios de comunicacgdo disponiveis, seja
por:
a) correio eletronico/e-mail;
b) Short Message Service-SMS;
¢) Multimedia Messaging Service-MMS
(Permite enviar mensagens que incluem imagens, videos
e audio, além de texto., e-mail e outros meios);

Controlador




d) Aplicativos de mensagens instantaneas: WhatsApp, Telegr
am, Facebook Messenger, e similares
oferecem comunicagdo em tempo real com
opgoes de texto, video e dudio;

e) Videoconferéncia: Ferramentas como Zoom, Microsoft Te
ams e Google Meet facilitam reunides virtuais e chamada
s em video, essenciais para trabalho remoto e comunicag
do pessoal;

Caso o USUARIO n3o tenha interesse em receber as mensagens,
poderd, a qualquer momento, optar por ndo recebé-las, entrando
em contato diretamente pelo e-mail dpo@yamakawa.adv.br e
solicitando a exclusdo de seu contato de nossa lista de

comunicagao.
Fonte: Muller (2024)

8. COLETA DE DADOS CONFORME O TITULAR

8.1. Clientes

No site https://www.yamakawa.adv.br disponibilizamos aos utilizadores informag¢des sobre o

escritério, produtos, servicos e meios de contacto, entretanto, o tratamento de dados pessoais
realizado pelo escritdrio em atividades ndo necessariamente relacionadas ao SITE, compreende a
coleta de:

Informagoes Descrigao Finalidade
utilizadas para

Contato Para navegacdo e uso geral do SITE | Identifica-lo e responder as suas
https://www.yamakawa.adv.br, ndo é | solicitagcdes, conforme o assunto

necessario que o USUARIO se | (direcionando-o para as carteiras
identifique. correspondentes) — art. 7, | da
LGPD

No entanto, ao preencher o formulario
encontrado na pagina de contato: Fale
Conosco, o USUARIO devera fornecer os
seguintes dados pessoais:

a) Nome

b) E-mail

¢) Assunto
Cadastro dos | Dados solicitados: Qualificagdo dos clientes para
clientes e a) nome completo, fins da prestacdo de servigos —

b) RG ou CNPJ, art. 7, Vda LGPD



https://www.yamakawa.adv.br/
https://www.yamakawa.adv.br/

instrucao
processual

c) CPF,

d) enderego completo,
e) profissdo,

f) estado civil,

g) nacionalidade,

h) telefone,

i) e-mail,
j) dados criticos e sensiveis
(dependendo do tipo de

processo a ser proposto)

Para os clientes que constituem pessoa
juridica, solicitam-se:

a) categoria de pessoa juridica atendida
-MEl;
Empresa de

(Microempreendedor Individual
ME;

Pequeno Porte-EPP; Sociedade Limitada-

Microempresa-

Ltda; Sociedade Anonima-S.A; Empresa
Individual de Responsabilidade Limitada-
EIRELI).

b) ramo de atuacao;

¢) nimero de funcionarios;

d) localizacdo da sede e filiais;

e) contatos dos gestores da empresa;

f) tipo de tributagdo adotado;

g) outras informacgdes, conforme o tipo
de servigo prestado;

Elaboragao do

contrato de
prestacao de
servigos

Dados utilizados:
a) nome completo,
b) CPF,
c) enderego completo,
d) profissao,
e) telefone,
f) e-mail.

Cumprimento de obriga¢do legal
ou regulatéria (Cédigo Civil) —
art. 7, Il da LGPD.

Emissao de nota
fiscal

a) Nome completo (para as pessoas
fisicas) ou a razdo social (para as
juridicas);

b) CPF (para as pessoas fisicas) ou
CNPJ (para as juridicas);

estadual,

c) Inscricao quando

houver;

Cumprimento de obrigacao legal
ou regulatéria (LEI N° 8.846, DE
21 DE JANEIRO DE 1994.) — art.

7, Il da LGPD.



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.846-1994?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%208.846-1994?OpenDocument

d) Endereco completo.

Comunicacbes e | Dados utilizados: Para:

Mensagens a) nome completo, a) fins da prestacio de
b) telefone, e servicos — art. 7, V da
c) e-mail. LGPD

b) atender aos interesses
legitimos do escritério
(quando for para o
oferecimento de novos
servigos) — Art. 7, IX da
LGPD

Seguem abaixo, os tipos de dados pessoais tratados pelo/no escritério, para instruir processos dos
CLIENTES:

Tipo de dados | Exemplos LGPD

Dados pessoais Numero de cliente/pasta; Nome; Profissdo; RG; CNH; CPF; Passaporte; | art. 52, |
numero de identificacdo pessoal (PIN) ou senha; Carteira de Trabalho,
ndmero Pis/Pasep; Titulo de Eleitor; Sexo/género; Idade (data de
nascimento); endereco, endereco IP, telefone, e-mail, Saldrio, documentos
constantes em arquivos de Recursos Humanos-RH (cadastro do
funcionario, beneficios do funcionario, avaliagdo funcional, etc), Ficha pré
cadastral (kit - declaragdo hipossuficiéncia, procuragdo e contrato), entre
outros.

Dados pessoais | Dados sobre salde (portador de necessidades especiais, deficiéncias, | art. 59, I
sensiveis doencas pré-existentes, doencas ocupacionais, informacdo de diagndstico
de saude, teste de prontiddo/atencdo), vida sexual; genética; biometria
(Identificador biométrico); informacdes sobre filiagdo a sindicato;

Dados de | Para o ECA (art. 2°), considera-se: Art. 14
criangas e | a) crianca: a pessoa até doze anos de idade incompletos, e

adolescentes b) adolescente: aquela entre doze e dezoito anos de idade.

Dados criticos Contracheque, dados bancarios e financeiros -

Os CLIENTES sdo responsaveis pela atualizagdo, veracidade, integridade e autenticidade das
informacbes fornecidas ao escritdrio, assumindo responsabilidade objetiva em caso de sua
inexatid3o, isentando totalmente o YAMAKAWA ADVOGADOS E CONSULTORES ASSOCIADOS S/S de
responsabilizagdo por conduta daqueles.

8.2. Colaboradores celetistas

O YAMAKAWA ADVOGADOS E CONSULTORES ASSOCIADOS S/S, coleta dados pessoais dos
colaboradores, nas seguintes fases:



c)

Pré-contratagdo (recrutamento/selecdo): obtencdo de dados de identificacdo, curriculo,
referéncias do candidato a vaga de emprego, dentre outros;

Contratacdo: dados para registro de empregados, dados bancarios para pagamento de
salarios, filiacdo sindical, dados relativos a salde, como exames ocupacionais, atestados
médicos, dentre outros;

Desligamento: armazenamento das informa¢bes dos antigos empregados para fins
trabalhistas, previdencidrios e para disponibilizacdo aos érgaos publicos de fiscalizacao.

Maiores informacgdes sdo obtidas pelos titulares interessados, na Politica de Recursos Humanos do

escritério.

8.3. Estagiarios

Conforme prevé a Lei n°®11.788, de 25 de setembro de 2008 — Lei do Estagio supervisionado), base
legal para o tratamento: Art. 7, Il da LGPD, sdo coletados os seguintes dados:

a)
b)

c)

Qualificacdo do estagidrio;

Inscricdo como estagiario(a), nos quadros dos Conselhos Seccionais da OAB (em observancia
ao disposto no art. 92 da Lei n. 8.906/1994 — Estatuto da Advocacia e da OAB).

Matricula e frequéncia regular do educando em curso de educacao superior;

Termo de compromisso firmado pelo educando, pela parte concedente do estéagio (no caso
o0 escritdrio) e a instituicdo de ensino.

O estagio profissional de advocacia compreende as atividades estabelecidas em convénio entre a

OABeo

escritério de advocacia credenciado como unidade concedente de estagio.

8.4. PJ, Sécios, CEO, Prestadores de servigos e fornecedores

O YAMAKAWA ADVOGADOS E CONSULTORES ASSOCIADOS S/S, coleta os seguintes dados:

Titular Dados coletados Finalidade

CEOs e Sécios a)Nome completo, CPF a) identificacdo e verificagdo
b) Enderego residencial, b)Para correspondéncia e
c) E-mail e telefone notificacGes
d) Cargo e fungao na empresa c) Para contato direto
e) Participagdo societaria d)Para especificar responsabilidades

e) Para gestdo de capital social

Pessoas Juridicas a) Nome da empresa, CNPJ a)

PJ b) Nome do sdcio, CPF Para identificagdo e registros fiscais
c) Endereco comercial b) identificacdo e verificacdo
d)Dados de contato c) Para correspondéncia e logistica
(e-mail/telefone) d)Para comunica¢Ges comerciais e
e) Dados bancarios negociagoes

e) Para transagdes financeiras




Prestadores de a)Nome do prestador, CPF (pessoa fisica) a)Para identificagao e verificagdo
Servigos b)Nome da empresa, CNPJ (pessoa juridica) | b)Para identificagdo e registros fiscais
e c) Enderego c) Para correspondéncia e logistica.
Fornecedores d) Telefone e e-mail d) Para contato direto
e) Dados bancarios e)Para pagamentos e transagoes
financeiras

OBS.: Dados pessoais em negrito.

Nosso compromisso com a transparéncia, seguranca e eficiéncia, faz com que a coleta e tratamento
de dados seja feita dentro das bases legais previstas na legislacdo vigente, observando, os principios
da adequacao, necessidade e finalidade.

9. DIREITO DOS TITULARES DE DADOS

A qualquer momento, enquanto tivermos a posse dos seus dados pessoais ou estivermos fazendo o
seu tratamento, vocé terd assegurados os seguintes direitos:

Direitos assegurados Fundamento legal LGPD
Confirmacgdo da existéncia do tratamento de dados pessoais art. 18, |

Acesso facilitado as informacdes sobre o tratamento art. 9 e art. 18, Il
Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados art. 18, 11l

Anonimizacdo, bloqueio ou eliminacdgo de dados | 18,1V
desnecessarios, excessivos ou tratados em desconformidade
com o disposto na LGPD

Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou | art. 18,V
produto, mediante requisicdo expressa, de acordo com a
regulamentacdo da autoridade nacional, observados os
segredos comercial e industrial

Eliminacdo dos dados pessoais tratados com o consentimento | art. 18, VI
do titular, exceto nas hipdteses previstas no art. 16 da LGPD
Informacgao das entidades publicas e privadas com as quais o | Art. 18, VII
controlador realizou uso compartilhado de dados

Informagdo sobre a possibilidade de ndo fornecer | art. 18, VI
consentimento e sobre as consequéncias da negativa

Revogacao do consentimento art. 82, §52e 18, IX

Peticionar em rela¢do aos seus dados contra o controlador | art. 18, § 12
perante a ANPD
OBS.: Canal de atendimento (https://www.gov.br/anpd/pt-

br/canais_atendimento/cidadao-titular-de-dados)




Opor-se a tratamento realizado com fundamento em uma das | art. 18, § 22
hipéteses de dispensa de consentimento, em caso de

descumprimento ao disposto na LGPD

O titular poderd exercer estes direitos, mediante preenchimento do “Formulario de solicitacdo do
titular” que serd disponibilizado em nosso site oficial www.yamakawa.adv.br, o qual serd

respondido pelo Data Protection Officer/Encarregado de dados do escritério, observando-se o prazo
legal.

10. USO COMPARTILHADO

Para cumprir as finalidades elencadas no item 8 deste AVISO, os dados pessoais dos titulares
poderdo ser compartilhados com:

a) Colaboradores do YAMAKAWA ADVOGADOS E CONSULTORES ASSOCIADOS S/S,
consultores, prestadores de servigos e fornecedores (caso os citados exergam funcdo de
suporte empresarial, profissional ou técnico ao escritorio);

b) Terceirizados, prestadores de servicos e fornecedores do YAMAKAWA ADVOGADOS E
CONSULTORES ASSOCIADOS S/S, para atender a uma solicitacdo de presta¢do de servico.

OBS.: Nesses casos, serdo considerados operadores, estando sujeitos as clausulas contratuais
especificas relativas ao tratamento de dados, bem como as Politicas e praticas internas do
YAMAKAWA ADVOGADOS E CONSULTORES ASSOCIADOS S/S quanto a privacidade e protecdo
de dados.

Em caso de uso compartilhado dos dados pessoais tratados, com terceiros diferentes dos acima
indicados, nosso DPO entrarda em contato, para fins de obtencdo de consentimento especifico do
titular para esse fim, ressalvadas as hipdteses de dispensa do consentimento previstas na LGPD.

11. DURAGAO DO TRATAMENTO

Para fins de atender o disposto nos artigos 15 e 16 da LGPD, os dados pessoais serdo eliminados
apo6s o término de seu tratamento:

Titulares Término do tratamento Retencgdo Base legal

Prospects e | garantir o opt-out, caso o | 1ano Art. 7,1 LGPD
newsletter, clippings, | individuo ndo deseje mais
boletins e afins receber comunicagbes do

escritorio.



http://www.yamakawa.adv.br/

sejam saneados
periodicamente, para evitar
o acumulo de dados

desnecessarios.

Cliente — consultivo Término da prestacdo de | 5anos Art. 206, § 5,
servicos, término ou Ile 653 do CC
cassa¢do do mandato. Art. 7, V e VI
LGPD
Cliente — contencioso | Término do processo | 5anos Art. 202, | do
(instdncia contratada) ou CC c/c 240, §
cassacao do mandato. 1 do CPC;
Art. 206, § 5,
Ile 653 do CC
Art. 7, V e VI
LGPD
Advogados/sécios Extingdo do vinculo com o | 10 anos Art. 205 do
escritdrio cC
Art. 7,V LGPD
Advogados/parceiros | Extingdo do vinculo com o | 10 anos Art. 205 do
escritdrio cC
Art. 7,V LGPD
Correspondentes Término da prestacdo de | 10 anos Art. 205 do
juridicos servigos CC
Art. 7,V LGPD
Estagiarios Término do prazo previsto | 5 anos (até o limite de dois | Art. 3, § 2 da
no termo de compromisso; | anos apdés a extincdo do | Lei de
ou ndo renovacao do termo | contrato de estagio) Estagio;
ou da matricula e frequéncia Art. 11 CLT
regular do educando em Art. 7,V LGPD
curso de educagao superior
Colaboradores (CLT) | Extingdo do vinculo | 5 anos (até o limite de dois | Art. 11 CLT
empregaticio anos apds a extingdo do | Art. 7,V LGPD
contrato de trabalho)
Prestadores de | Término da prestacdo de | 10 anos Art. 205 do
servigo Servigos CcC
Art. 7,V LGPD
Base legada Recomenda-se que esses | 10 anos Art. 205 do
arquivos e bases de dados cC

OBS.: O periodo de retengao pode ser alterado, considerando-se o legitimo interesse do escritério

—Art. 7, IX da LGPD.




12. DUVIDAS SOBRE ESTE AVISO

Em caso de duvidas sobre o tratamento dos dados e sobre os deveres descritos neste AVISO, entrar
em contato com nosso Encarregado pelo tratamento de dados pessoais/Data Protection Officer-
DPO (encarregado) por meio do e-mail: dpo@yamakawa.adv.br.

13. FORO

Este AVISO é regida pelas Leis da Republica Federativa do Brasil, sendo que qualquer a¢ao judicial
relativa a sua interpretacdo ou aplicacdo devera ser processada e julgada pelo Poder Judiciario
Brasileiro, especificamente, no foro da Comarca de Brasilia/DF com exclusdo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Em caso de conflito de leis estaduais ou municipais, para a interpretacdo de qualquer duvida ou
litigio, devera sempre prevalecer a legislacao do Distrito Federal.

14. VIGENCIA E ALTERAGOES DOS TERMOS DA AVISO

Este AVISO entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, e sua atualizacdo ocorrera sempre
que se fizer necessario.

Como evoluimos todos os dias, visando proteger dados e informagdes que tratamos, este AVISO
podera sofrer ajustes a qualquer tempo, para adaptd-la as evolugdes dos nossos servigos.
Informaremos quando fizermos alguma alteracdo, cabendo aos titulares, verifica-los através do
enderego eletrénico: www.yamakawa.adv.br.

Brasilia/DF, 22 de outubro 2024.


http://www.yamakawa.adv.br/

